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	BURSA ULUDAĞ ÜNİVERSİTESİ
 HARCAMA BİRİMLERİ ÖN MALİ KONTROL LİSTESİ 
	FR 3.6.2_03    



Kontrol Sorumlusu   : Harcama Birimleri
Kontrol Kapsamı      : 4734 sayılı Kamu İhale Kanununun 18 nci maddesinde sayılan ihale usulleri  kapsamında ihalesi gerçekleştirilen mal ve hizmet alımları ile yapım işlerine ilişkin ödeme belgeleri   
[bookmark: _GoBack]Harcama Birimi       :
	MERKEZİ YÖNETİM HARCAMA BELGELERİ
	KONTROL SORULARI
	EVET/ 
UYGUN
	HAYIR/
UYGUN DEĞİL
	ÖDEME BELGESİNE EKLENMEDİ

	İhale Onay Belgesi
ve eki Yaklaşık Maliyet Cetveli
(İlk hakedişte eklenir.)
	Belgeler eklenmiş mi? 
	
	
	

	Harcama Talimatı Onay Belgesi
	HYS’de oluşturulan belgede yer alan bilgiler, ihale onay belgesi ile uyumlu mu? 
	
	
	

	Hakediş Özeti
	Hakediş özetinde yer alan sözleşme bilgileri doğru mu?
	
	
	

	İş Artış veya Azalışı
Oluru ve Ekleri

Süre Uzatım Oluru
	İş artışı veya azalışı yapılmış mı? ilgili belgeleri ile iş artışında kesin teminat alındı örneği ve damga vergisi yatırıldığına ilişkin belge eklenmiş mi? imzalar tamam mı?
	
	
	

	Hakediş Raporu
	Yapım işlerinde; yapılan işler listesi; hizmet işlerinde hakediş döneminde gerçekleştirilen işleri gösteren liste eklendi mi? maddi hata var mı? imzalar tamam mı?
	
	
	

	
	Hakediş tutarı doğru mu?   
	
	
	

	
	Vergi kesintileri yapılmış mı?
	
	
	

	
	Uygulanan ceza vb. hakediş raporunda belirtildi mi?
	
	
	

	
	Yapım işlerinde; geçici kabul noksanları için teminat alınmış mı? 
	
	
	

	
	Yapım işlerinde; geçici kabul noksanları için hesaplama tablosu düzenlenmiş mi? imzalar tamam mı?
	
	
	

	
	Yapım işlerinde yapı denetim elemanları ve yüklenici; hizmet işlerinde kontrol teşkilatı ve yüklenici  tarafından imzalanmış mı? 
	
	
	

	Fiyat Farkı
Hesaplama Tablosu
	Fiyat farkı hesaplanmış mı? Hesaplamalar doğru mu? imzalar tamam mı?
	
	
	

	
	Fiyat farkı için teminatı yeterli mi? 
	
	
	

	
	Ek kesin teminat için,  teminat mektubu verildi ise alındının örneği eklendi mi?
	
	
	

	Sözleşme Aykırılık _ Para Cezası Tutanağı
	Sözleşme hükümlerine aykırılık nedeniyle uygulanan ceza var mı?
	
	
	

	
	Tutanak düzenlendi mi? Maddi hata var mı? imzalar tamam mı?
	
	
	

	Fatura ve Fatura Yerine Geçen Belgeler
	Fatura üzerindeki bilgiler(işin adı, tutar, VKN vb) doğru mu? Bilgiler; alım konusu iş bilgileri vb. ile tutarlı mı?  Hakediş tutarı ile uyumlu mu?
	
	
	

	Varlık İşlem Fişi
	Varlık işlem fişi ödeme emri belgesine elektronik ortamda eklenmiş mi? Fatura toplamı ile uyumlu mu? Taşınır kodları ödeme belgesi ile aynı mı?
	
	
	

	Taşınır Mal ve Muayene Kabul Raporu veya Kabul Raporu
	Muayene ve kabul yönetmeliğine göre Taşınır mal ve muayene raporu / kabul tutanağı eklenmiş mi? Belgede alım konusu işin adı, fatura bilgileri, tutarı yer alıyor mu? İmzalar tamam mı?
	
	
	

	Vergi Borcu
Belgesi
	6183 sayılı Kanun kapsamında vergi borcu sorgulanmış mı? Belge geçerlilik süresi uygun mu?
	
	
	

	
	Vergi borcu varsa ödeme belgesinde ilgili hesaba alınmış mı?
	
	
	

	Sosyal Güvenlik Kurumu
Borç Sorgulama
Belgesi
	5510 sayılı Kanunun 90 ıncı maddesi uyarınca prim ve idari para cezası sorgulanmış mı? Belge geçerlilik süresi uygun mu?
	
	
	

	
	SGK borcu varsa ödeme belgesinde  ilgili hesaplara alınmış mı?
	
	
	

	Ödeme Emri Belgesi
	Hak sahibi bilgileri doğru mu?
	
	
	

	
	Bütçe tertibi, ihale onay belgesinde belirtilen bütçe tertibi ile uyumlu mu?
	
	
	

	
	Vergi kesinti tutarları doğru mu? ilgili hesaplara alınmış mı?
	
	
	

	
	Sözleşmeye aykırılık nedeniyle uygulanan para cezası var mı? 
	
	
	

	
	Yapım işlerinde; yüklenicinin elektrik ve su tüketim nedeniyle idareye borcu var mı? 
	
	
	

	
	Para cezası veya idareye olan borç tutarı, ödeme belgesinde ilgili hesaplara alındı mı?
	
	
	

	
	Taahhüt kartı açılmış mı? Ödeme belgesi ile ilişkilendirilmiş mi?
	
	
	

	İlk Hakedişte                  Ödeme Belgesine İlave olarak Eklenecek  Kanıtlayıcı Belgeler 
* İhale onay belgesi ve eki yaklaşık maliyet cetveli
*  İlana İlişkin Tutanak
* İhale Komisyon Kararı
* İhale  Komisyon kararına ilişkin damga vergisinin ödendiğini gösteren belge
* Sözleşme
* sözleşme damga vergisinin ödendiğini gösteren belge
*Kesin teminatın alındığına ilişkin alındının örneği
* SGDB veya harcama birimince yapılan kontrolleri gösteren ön mali kontrol listeleri
* KİK payının yatırıldığına ilişkin dekont
	İlk ödeme / hakediş ödemesi mi? İlk ödeme belgesine eklenmesi gereken ilave kanıtlayıcı belgeler eklendi mi?
	
	
	



	* Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliğinde sayılan yukarıda belirtilen kanıtlayıcı belgelerin; alım/harcama türü ve usulü dikkate alınarak doğru ve eksiksiz olarak oluşturulduğunu ve ödeme belgesine eklendiğini;  5 inci sütunda işaretlenen belgelerin ise bu ödeme için gerekli olmadığını beyan ederim. 

Ödeme Belgesini Düzenleyen
Gerçekleştirme Görevlisi
Ad/Soyad/Unvan
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